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Die Schulungsunterlage ist sowohl fur das Selbststudium oder fur ein kursbasiertes
Training geeignet. Die Unterlagen umfassen zur Zeit 165 Seiten und sind in
deutscher Sprache verfasst. Sie werden als serialisierte PDF-Datei geliefert.

Inhaltsangabe

Erste Schritte

Novell GroupWise starten

Eine kurze Einfihrung

Hilfe

Nachrichten lesen

Anlagen lesen

Termine, Notizen und Jobs akzeptieren oder
ablehnen

Mails und telefonische Nachrichten beantworten
Nachrichten weiterleiten

Eingehende Nachrichten l6schen

Nachrichten in der Mailbox sortieren

Mail senden

Temporare Sendeoptionen fir Mails festlegen
Verwenden der individuellen Sende-Optionen
Meetings planen

Persénliche Termine planen

Freie Terminzeiten suchen

Temporare Sendeoptionen fir Termine festlegen
Jobs in Auftrag geben

Persdnliche Jobs erstellen

Temporare Sendeoptionen fiir Jobs festlegen
Notizen schreiben

Persdnliche Notizen erstellen

Temporare Sendeoptionen fur Notizen festlegen
Telefonische Nachrichten

Temporare Sendeoptionen fur telefonische
Nachrichten festlegen

Termine, Notizen und Jobs akzeptieren oder
ablehnen

Preise fur:

50 Lizenzen

100 Lizenzen
250 Lizenzen
500 Lizenzen
750 Lizenzen
1000 Lizenzen
1500 Lizenzen
Enterprise Lizenz

Alle Preise zzgl. der gesetzlichen Mehrwertsteuer

Termine, Notizen und Jobs neu planen
Jobs als erledigt markieren

Kalender drucken

Nachrichten neu senden und neu planen
Ungedoffnete Nachrichten zuriickziehen
Nachrichten aus den Ausgangsnachrichten l6schen
Statusinformationen priifen

Nachrichten in den Ausgangsnachrichten sortieren
Nachrichten zuritickholen

Papierkorb leeren

Datei als Anlage beifigenBenutzerdefinierte
Gruppen erstellen

Termine, Notizen und Jobs delegieren
Automatisches Datum definieren
Nachrichten auf Rechtschreibfehler priifen
Layout wechseln

Thesaurus verwenden

Ordner erstellen

Nachrichten filtern

Nachrichten und Anlagen drucken
Nachrichten der Mailbox oder in den
Ausgangsnachrichten speichern

Regeln

JunkMail Behandlung

Die Basis

Konfiguration der Basis

GroupWise WebAccess

EUR 300,00
EUR 450,00
EUR 750,00
EUR 1.375,00
EUR 1.875,00
EUR 2.275,00
EUR 3.375,00
EUR 4.000,00
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